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АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
ООО «ASSET LEASING & FINANCE» гарантирует конфиденциальность изложенных Вами сведений и не будет

использовать их в других целях, кроме как для взаимовыгодного сотрудничества.
Дата заполнения: _____________________ 20___ г.          
	ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ

	Фамилия, имя, отчество
(если меняли, то укажите прежнюю фамилию)


	

	Дата / место рождения
	

	Гражданство
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес фактического проживания
	

	Семейное положение
	

	Паспортные данные 

(вид на жительство)
	серия
	
	номер
	

	
	когда и кем выдан
	

	Идентификационный номер
	

	КООРДИНАТЫ ДЛЯ СВЯЗИ

	Мобильный телефон
	
	время
	с             по

	Домашний телефон
	
	время
	с             по

	Служебный телефон
	
	время
	с             по


	Электронная почта / скайп
	

	ПОЖЕЛАНИЯ К НОВОМУ МЕСТУ РАБОТЫ

	Интересующая вакансия
	

	Размер заработной платы
	в начале
	
	в перспективе
	

	Мотивы поиска нового места работы
	

	Как скоро после получения предложения Вы сможете приступить к работе?
	

	ОБРАЗОВАНИЕ (в хронологическом порядке)

	Учебное заведение
	

	Факультет
	

	Период обучения
	с
	
	по
	

	Форма обучения

(необходимо отметить)
	□ очная (□ бюджет / □ платная)

□ заочная

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	

	

	Учебное заведение
	

	Факультет
	

	Период обучения
	с
	
	по
	

	Форма обучения

(отметить)
	□ очная (□ бюджет / □ платная)

□ заочная

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	

	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ (КУРСЫ, СЕМИНАРЫ, ТРЕНИНГИ И Т.П.)

	

	

	ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

(как можно полнее распишите Ваши обязанности и достижения на двух последних местах работы)

	Полное название организации
	Сфера деятельности
	Должность

	
	
	

	Период работы
	Кол-во работников
	Заработная плата

	
	
	

	Должностные обязанности
	· 

	Причина ухода/увольнения (фактическая)
	

	

	Полное название организации
	Сфера деятельности
	Должность

	
	
	

	Период работы
	Кол-во работников
	Заработная плата

	Должностные обязанности
	· 

	Причина ухода/увольнения (фактическая)
	

	

	ДРУГИЕ МЕСТА РАБОТЫ

	Полное наименование организации
	Должность
	Период работы

	______________________________________

Должностные обязанности:

· 
	
	

	______________________________________

Должностные обязанности:


	
	

	

	ИНФОРМАЦИЯ О БЛИЗКИХ РОДСТВЕННИКАХ 

(мать, отец, родные братья (сестры), супруг, супруга (в том числе, и бывшие), дети)

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место работы, должность

	мать
	
	
	

	отец
	
	
	

	брат/сестра
	
	
	

	муж/жена
	
	
	

	дети
	
	
	

	

	УМЕНИЯ И НАВЫКИ



	ЗНАНИЯ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ
	СТЕПЕНЬ ВЛАДЕНИЯ

	
	Свободно
	Разговорный
	Со словарем

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	СТЕПЕНЬ ВЛАДЕНИЯ ПК
	Отлично
	Хорошо
	Слабо
	Не имею представления

	Word
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	

	Access
	
	
	
	

	PowerPoint
	
	
	
	

	Internet
	
	
	
	

	Электронная почта
	
	
	
	

	1С (указать версии)
	
	
	
	

	Другие (указать какие)
	
	
	
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ



	Отношение к воинской обязанности (отметить)
	□ военнообязанный
□ невоеннообязанный / причина:

	Привлекались ли Вы или Ваши близкие родственники к уголовной ответственности? 

Если да, то укажите когда и за что.
	

	Привлекались ли Вы к административной ответственности? Если да, то укажите когда и за что.
	

	Состояли ли Вы или Ваши близкие родственники на учете в психоневрологическом или наркологическом диспансере?

Если да, то укажите в связи, с каким заболеванием. 
	

	Являетесь ли Вы учредителем (соучредителем) субъектов хозяйствования?

Если да, то укажите полное наименование и УНН. 
	

	Готовы ли Вы к ненормированному рабочему дню? 
	□ да
□ нет

	Могли бы Вы ездить в командировки?
	□ постоянно        □ нет
□ часто                □ иногда

	Какие профессиональные задачи Вы способны решать наиболее компетентно?
	

	Закончите предложение: «Работая в ООО «ASSET LEASING & FINANCE», я не буду рассматривать иные предложения о смене работы до тех пор пока…..
	

	Закончите предложение: «На работе стрессовая ситуация для меня – это…..
	

	Вам больше нравится руководить или работать под чьим-то началом?
	

	Какая форма поощрения Вам приносит максимальное удовлетворение?
	

	Ваши положительные черты характера (2-3)
	

	Ваши отрицательные черты характера 

(2-3)
	

	Ваши любимые художественные произведения (книги, фильмы)
	

	Занимаетесь ли Вы спортом? 

Если да, то каким видом и на каком уровне?
	

	Наличие водительского удостоверения
	□ да (категория: «___»)
□ нет

	Наличие личного транспортного средства
	□ да
□ нет

	Готовность использования личного транспортного средства в процессе выполнения служебных обязанностей
	□ да
□ нет

□ готов при условии: __________________________________

	МИНИ-САМОПРЕЗЕНТАЦИЯ 

(расскажите о себе то, о чем мы не спросили, но Вы бы очень хотели, чтобы мы об этом знали)

	


Подтверждаю свое согласие на проверку сведений, изложенных мною в настоящей Анкете. 
Удостоверяю, что все данные, приведенные мною в Анкете, соответствуют действительности и изложены полно. Мною принято к сведению, что любое несоответствующее действительности утверждение или предоставленная информация дают основание для отмены предложения о трудоустройстве или расторжения заключенного трудового договора (контракта).

«_____» _________________ 20__ г.          ____________________             /__________________________/

                                                                             (подпись)                                  (фамилия, инициалы)



   


место для фото














